[0.5.1 Publieo #n sus pdginas de Internet a mds tordor el titimo dig hdbil de abrif su Anual de Evaluoc asi coma las i ¢ indicodores de

Se promueve el presente programa anual de evaluaciones; para evaluar el fio administrati al i de las obli en las i i les, integracidn de la cuenta publica, gestion documental y archivistica; para el registro, onganizacitn y respatdo de la
informadidn digital que maneja |a administracién pablica.
TEMOZON, YUCATAN
F ANWAL DE EVALUACIONES, METODOLOGIAS E INDICADORES DE DESEMPERO
| PERIODO: 01 de enero a 31 de diciembre de 2025 |
IMD{M&W PARAMETROS PERIODOG DE EVALUACION METODOLOGIAS ¥ CRITERIOS PARA EVALUAR LOS INDICADORES
CONCEFTO INDICADORES METAS VALORES INICKD TERMIND mamwmam!gwmm XNO [/ S1
1) Se varificard directamenta an ol sisterna que el respansable haya capturade ia
4 i 1or " X1 infarmacién correctaments. 2) Sa varficard que los d: dos sean
1.1 Gestionar informacion para captura « 11 Cumplida .1 + s fiackén de d
eonsultads los astadas de cusnta v una s,
* 1.2 Capturar =i ejercico y cesting del gasto en el istema, asl mismo los Indicadores * 1.2 Cumplide - 12 40% 25/043025 Sopoapa02s amhc-mm-nhphuhmn!nmcnntmmbh 3% ni_J
+ 1.3 Solventar observaciones (en su caso) * 1.3 Cumplido *1320% i A1
Plataforma de| SRFT 3 5/07/2025 31/07/2025 i an que los de validada, hayan side
« 1.2 Generar los repartes validados en el istema + 18 Cumplido » 14108 25/10/2025 s | des do! Io usl permite eomprobar que s obsarvaciones fusran HL
» 1.5 Asignar nomenclatura a reportas valldadas v archivarias por periodicided » 15 Cumplido - 1510% ,‘:"'::: e, ‘h. el FACIEA TR Y|
1.6 Evidenciar ka captura de los d el sigtem, de = 1.6 Cumplido 1610% s o L -
i w ciobailots M (oaptuss o e siar] ’ : nombrados con la nomencistura corrects (segin |a regla y sintaxis que so astablazca
para estos),
1.l s.wrill:nrl directaments en ol sisterna que el responsable h-namm la
» 1.1 Gestionar informacidn para captura 11 Cirphda *1110% 1) 5e que kus di sean leght
« 1.2 Capturar proyectos en o sistema v 12 vl - 1230% consultads los estados de cuenta i de lincidn de datos; N
= 13 Solventar ohservaciones (en su caso) : =1320% entre io o en la plataf ¥ ko registrada en el sisterna contable, 3) Se )
Platafirmm MDS = 1.4 Provectos con estatus de revisado _,1"':“ 0 =14 30% /303 HAT/ES verificard el astatus de revicado de los proyactos en el sistema, lo cual permite 3
= 1.5 Evidenciar s captura nmw-oniummuwul .15 15 5% gue fas fumran il ‘]&vwihll‘illnbl Q]
» 1.6 Archivar y organizar las da por perlodicidad. =16 5% s v evidenci thivad: brados con la
corracta (segln |s regla y sintaxis que se establazca pars estos),
1) Sa le solicitard al ble los links de h publicados, as!
= 1.1 Gestionar informacian financiera » 1.1 Cumplide .1125% rismo; de toda di que debe publ en la pdgina web conforme al 0l
» 1.2 Sublr info financiers a la web = 1.2 Cumplids *1225% titulo quinta de la LGOS, 2].5' verificard gue cada link acceda a visualizar los =
Riging Yah + 13 Presentar las inks de info subids +13 Cumplido c1325% uras S biieados seg -2 Se verficar qus o & :”—'
= 1.4 Aslgnar nomenclatura y aschivar = 1.4 Cumplids .14 25% publicados se ™ ! correcta (segin H—l
la regia y sintaxis que se establezea para estos).
1} Se verificard que todos los ds de archivos que b id das o
= 1.1 Asignar nomenclaturas a los archivos recepclonados * 1.1 Cumplida » 1.1 50% 13025 creades dighalmente; hivadas v dos por categaria y
Nomencixtures * 1.2 Organiear archivos por categoria. Lipo y aflo # 1.2 Cumplido = 1.2 50% Iy 37 per dad, que legiblas v qua esten brados con la qua les ui
corresponda. (sagin la regla v sintaxis establecida para cada tipo de informacian),
1) 5o que los que hayan tido para fines de
» 1.1 Thwlo #n la parte superior + 11 Cumplida *1.1720% transparencia v justificacitn de gastos; saan legibles v con posicién para Iunm en
* 1.3 informacién legltle + 1.2 Cumplida .12 320% linea horizontal af texto v/o imagen. 2} Se revisard que los archivos d dos ne |
Doctos Digitalizaces (scan) |» 1.3 200 dpix minime * 1.3 Cumphida = 1320% 5/08/2025 31/10/2025 excedan un paso mmroﬁmgll noh-mnmlumldqumrldu la cartidad de 201
» 1.8 Doctos en formato POF = 1.4 Cumplida 1.4 30% hojus 3) 5o revisars que los archives NI
# 1.5 Formato hyn, sscala grises o color (no utilizar formata fota) » 15 Cumpdida =15 20% digitalizados se lmmbln en archivos POF v f d [ fneg
wacala de grises o a color.
1) S verificard que los archivas que hayan side recepeionadas por el responsable; se
4 s ny 4
* 1.1 Gestionar informacidn * 1.1 Cumplida *1.110% dos can fa | Ie : 4 !!l:hh lacid: laregla o
* 1.2 Recepcianar archivos, augnar nomenclatura y archivar por categoria * 1.2 Cumplids *1210% Lk g m' Y|
» 1.3 Elaborar evidencias para cargar * 1.3 Cumplide .13 0% o A v
Plataforma del SEVAC |« 1.4 Cargar suidencias en ol sistema = 1.4 Cumplida - 14 30% g:‘mm::: i 2)5a varif qu_:;;. i [:W.t - con Ins :ihr::!aﬁnlm nmms‘ m“:g ;: LI__:
+ 15 Solventar observaciones (e su cuso). » 1.5 Cumplido ~1510% ! i e qus st ‘“l:“’,“ " ‘““"“‘h“"’“d“" “':
+ 1.6 Flaborar archivos do no aplics fen su case] + 16 Cumplido S1B 10 " el o Rk hayy il emtacin o) R -
+ 1.7 Archivar evidenclas y links capturados + 1.7 Cumplido “1710% archivasy links coma corraspanda. 4) Se 2 -
reactivos que no apliguen v s rd que hayan sido como lo sefvala el
___manual sevac.
= 1.1 Elaborar formato de bitscara —— . L
1.2 Elaborar formate de apoyos econdmicas 1.1 Cumplido *L110W 1) Sele al los en excel p Ia
« 1.3 Elaborar formato de sitas y bajas * 1.2 Cumplida * 12 10% elaboracién y funcionalidad de estos. 2) Se verificard que entre los formatos
Formatos de Control Intetno |+ 1.4 Elaborar formato de asistencia X :r‘”"‘”m i gados, que minimo en los que se sefialan en los indicadores a ) 1 |
para |a Justificacion de los | = 1.5 Flabarar formato de Inventarios :;Smm :1‘: ;g: ayo4a095 s evaluar. 3) 5o revisard que los formatos cuenten con los campos necesarios para fa L1
Gastos y Publicackin de | = 1.6 Flaborar formato de orden de compra _1;“" A —iom concentracian de los datos que permitan justificar &l gasto y transparentar ia NEL_J
Informacidn * 1.7 Elaborar formate de solicitugd 1.7 Cumplido “1710% informacién conf »las leg licab 4) Se ravisard gue los formatos 4]
% I Elaorsie oruwic K pecii « 1.5 Cumpliria . 1B 1% e archivadas, el facl acceso a ellos para ser
»18 [l:t‘mr- formatos para puhl-:: en @ pigina web, informacién relativa a los « 1.3 Cumglido - 16200 utiliaades.




1 Se le solicitard a todos los directores presentar un informe por escrite, minkme con
periodicidad trimestral, que permita verificar el avance de su desempefio y medir la
= 1.1 Presentar informe oe actividades por ewcrito westidn del gobisrno en soclales; de salud, etc. 2) Se 1
; .« R = 1.2 Presantar datas de prog on farmate :i:m: :::x w iy m” revisari que al informe por escrito ests acompadado de un formato de tablas qus 2:L‘—“I
eiformme: e At = 1.3 Entragar dficas de lag _1" o -:I!m 0871042025 1571 presents los detos de ks programas; sin faltar |a cantidad de beneficarios y las fechas en LJ
+ 1.4 Arechivar I Informacsén pa fechs 8 ol ; D205 las aue se Bevaron s cabo ias actividades. 3) e solicitars » cada directar, las evidencias A
de cads evento y se a archivar toda la informacién en carpetas
par s fecha y Is én del nombre del progarma o la actividad,
1) Se le solicitard al todos los i v digitales de arigen
13 " 2 e en ward; existentes gue Integren ef marco normativo del munlciplo. 2 Se verificard que
. :ﬁ;’:‘x‘?“‘hﬂ s gl v ctdigos de + 1.1 Cumplida . 1.120% toda la infarmacidn de forme parte del marca normativo, se encuentre publicada en la B |
Marco Normathve 12 Publ an mai = 1.7 Cumplida = 1.2 40% oLfo7/2025 15/07/2025 gaceta, a través de Ia exi de kas ad fa i Se le B
1.3 Publi iz web oficial = 1.3 Cumplido = 1340% solicitard al responsable la relacidn de links que permitan visualizar y comprobar ls L
; publcacién de las gacetas en 1o piging web; eada link y su
existencia ¥ consuita publica en Internet.
1) 5= e solicitara al p ¥ tesorero, | s el bl o das para
y v *1130% werificar como minime 30 factures a eleccién;
:i: an“‘w"' "“"]::‘:Iﬂ“ o “:AT;:{:M’“NH:W‘T ) * 1.1 cumplida *1230% 15/04/2025 30/04/2025 mummmzlnummhmnmmmmmnmm N 1
Cuenta Publica Documentada .1'“"' de {n relackin di facturas e, 2 ol v o o * 1.2 Cumplido *1320% 15/07/3025 31/07/2025 para sar aprobado por ka 2]
| - do ! * 13 Cumplida = 1410 15/10/2005 31/10/2025 suditoris superior del estade. 3 Se um informe un de tablas F | S |
: =1510% gue incluys datos d recla genecal de las revisados, que permita medic el
" ¥ cuanto a la justificacion de los gastos,
Huummiudndmmmdlmdodehsummumm
de compra y se conciiiard con los registros contables, 2) Se
werificard que los actheos en la relackin (lista) de bos inventarios
* 1.1 Muebies reclentes adguridos; integratos en ta relacidn de fos activos * 1.1 cumplida ¥ que cada active sgregado cuente con resguardo, 3| Se solicitard las uL
Levantamienta y 1.2 Inmuebies recientes adeg &h 1a relacidn do activos + 1.2 Cumplida - 1,1 30% 1570712025 33/07/2025 mawﬁwammwﬂmm-mmm 4) e wenficard N1
Actualizacién de los. » 1.3 Evidencias fotograficas de los muebles @ inmuebles recientes adguiridos * 1.3 Cumplido *1230% 1512/7035 28122025 L} quedd i un oficio que los 3
Irnventatbos = 1,4 Factura de los activos recientes adguiridos en o penodo se evalda = 1.4 Cumplido *1320% activas fljos reckentemente agregados a la relacion de lnventarios, quedando este . |
= 1.5 Oficla firmado que garantiza te actuslizacion de los inventarios » 1.5 Cumplido debidarnante firmado bejo protesta de decir verdad; por el sindico v presidente. 5] Se ShL_}
i que ta inf quede para su respaldo y consulta
P que i d de los documentes digitaies
sea entendible v coberente.
1) 5& b solficitard al secratario municipal el Estado de las sesiones de cabildo en un
formato con tablas, gue incluya minimo la fecha de ls sesdn, tipo del octa y ef asunts
g principal, 2) Se verfficard que el fistade de 15 sesiones coincida con (s existencia fisics de 1
N 11 ) e s o o blaciio * 1.1 Cumplido =11 10 las seslones acumuladas en el libro de actas de cablido. 3) Se solicitardn ks sesiones de 1|
ks o Cubiielo ighaltoncas} 1.2 Actea e cablido digitakindis con'resutado Ingibia.|oon frmas el out¥da) » 1.2 Cumplkdo »12.40% 1307302 sfuiams cabildo digitales de origen en word, cotejando los contenidos de estos con las sesiones Al
yDwitlesceOiigen; {733 Achs dle rablids chgichlat de origen ew werd (sl « 1.3 Cumplida .1320% 13133023 A0 escanaatas, veriicando que ambos sea guales. 4] S procader a veificar que fos A
* 1.4 Archivamiento por afio ¥ con la nomencistura correspondiente. . digltal e 4) |_]
que permita su consulta Inmedita v tacil
ubk-ulé\mn(mrd:‘ i i de windows.
1) 5e le solicitard af ol listado de los s que
para de ws l’dmhnn!lmﬂlm
deados que na h do y las archivas de cada 2 50 1
= 1.1 Listade incies de las nombees de empleades * 1.1 Cumplido =11 10% vaarificard que las archhvos esten escaneadios en formato paf, sienda un pdf por
m"i'dm'"'“*"" + 1.7 Fxpengientes archivados por nombes y nilmero de ampleado +1.2 Cumplido »1220% :_::‘::ﬁ: iwzir.mnas dierte, es decr, cad deberd ser un archive pdf que contenga tode ! ::[—]
whnavos » 1.3 Documentos digitalizados legibles (scan) » 1.3 Cumplide .13 70% =rpe¢lemwunpludo.!]5!mdﬂﬂiwhlh-ldllﬂilmphiwnmvllmm
s h coineda con de ko archivas escaneados, 4) Se verificard 4]
e Yo opel “ farc
L] i Ingibiles.
Este programa de evaluacion se levard a cabo por pto en las fechas establecid da, sin ermbs los ik serdn evaluados deberdn recibiry conocer de maners ancicioada, la capac tacién necesera pare realizar 3sdan |mm:‘gﬂa'ﬂﬁ“!ﬂ“'“f*l“=‘m programacian
u

tiene &l objetivo de fortalecer y dar seguimiento sl correcto manejo y control de los documentos de anchivos digitales que operan en las oficinas de ls administracidn g
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